
大连理工大学本科生试卷印制新流程操作指南 

1、登录 

    进入教务处主页【教师入口】，点击【本科生试卷请印入口】，登录后依次点

击【教学信息】、【试卷印刷申请】，进入如图 1 所示的界面，在此界面可以看到

该用户相应的授课列表 

图 1 

2、申请 

任课教师在图 1 所示界面，选择需要请印试卷的相应课程，点击【操作】按
钮，进入如图 2 所示的界面，在此界面可以申请试卷请印单，“纸张类型”、“A

卷份数”、“B 卷份数”不用填写，其余部分请详细填写，“考试节次”对照下端

的时间解释。 

 

图 2 

即演算纸 



3、提交 

信息填写完整后提交，提交成功后会有提示，如图 3 所示 

 

 

图 3 

4、查询、修改、删除、查看 

   依次点击【教学信息】、【我的请印】，可以查看到该用户请印的详细信息，如

图 4 所示，选择相应的课程，可以对其请印进行相应的修改、删除、查看操作，

分别如图 5、6、7 所示；如果院系管理员给予了审核操作（通过/未通过），用户

就不能进行修改、删除操作了，如图 8 所示；如果最终没有通过审核，可重新申
请。 

 

图 4 



 

图 5 

图 6 

 

图 7 

 

图 8 

因为没有最后审核通

过，所以没有流水号 

 



5、打印 

审核结果包括未审核、未通过、通过。用户可以点击【我的请印】来查看具体的

审核状态 

 

如果院系、教务处审核结果都为【通过】，点击【查看】，方可打印出请印单，如
图 9、图 10 所示 

 

图 9 

 

图 10 

注：如果一门课程有多位任课教师，只有该课程负责教师才能打印。 

审核都通过后，

出现流水号 


