
 

 

 

 

《成绩录入-教师端》 
 

 
 

1、 登录“综合教学管理系统-教师端”； 

2、 “成绩录入”入口。 

 

 

 

 
 

 

1、 根据教务处开放的录入批次，查询是否有授课任务开放录入； 

2、 正考录入与补缓考录入在不同的类型下。 
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1.1.3. 成绩录入配置 

1.1.2. 录入类型 

1.1.1. 功能入口 
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点击“录入”按钮， 

 

1、总评计算规则：选择已设置的总评成绩计算规则（总评规则教务处设定）； 
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2、分项成绩比例设置： 
 

a) 根据课程要求选择 “成绩类型”，自定义“比例”和“计分形式”； 

b) 百分比合计必须为 100%； 
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参考样例： 
 

 

 

3、点击“开始录入”，生成录入名单。 

 

 

 

 

 

 

1.1.4.1. 正常成绩录入 
 

 

 

1、根据选择的分项成绩类型，录入成绩； 
 

2、总评成绩=∑分项成绩×比例（注：分项成绩不用人工计算）； 

1.1.4. 成绩录入 



5 / 8 

 

 

 

 
 

 

 

成绩录入样例： 
 

 

 

3、计分形式：提供百分制和中文等级制； 

a) 百分制：直接录入分数； 

b) 中文等级：录入成绩时直接选择“通过”或“不通过”。 

 

 

 

4、成绩导入：提供批量导入功能，需提前下载并填写模板； 

 

 

 

5、保存：暂存已录入的成绩； 
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6、清空：提供一键清空已录入成绩功能； 

 

 

 

7、个性化百分比设置：个性化设置某些学生的个性化分项百分比。 

 

 

 

 

 

 
 

1.1.4.2. 录入检查 
 

 

 

1、提供“检查”功能，点击后可检查出未录入的位置； 
 

2、录入成绩时，自动检测分值是否在 0-100 范围内； 
 

3、提交时全局检测录入完成情况。 
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1.1.4.3. 考试情况填报 
 

 

 

1、 如学生线上申请缓考，则系统自动标识缓考状态； 

 

 

 

2、手动设置考试情况：点击成绩录入框中的 图标，选择该学生的考试情况。 
 

 

 

 

 

 

 

 

1、 提交后“录入”功能关闭； 
 

 

2、 查看：成绩状态； 
 

 

 

3、 打印：提供打印空白成绩单、成绩打印、明细成绩打印功能。 

1.1.5. 其他 
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