
   

《本科生选课操作指南》 
 

通过校园门户登录：统一身份认证登录后，选择【办事中心】，直接搜索“新版综合

教学管理系统”进入选课界面；  

 

1、登录后从快捷入口中选择【学生选课】菜单，进入选课页面。  

 

2、如果学生既有主修又有辅修，那么，系统会提供两种不同培养类型的选课入口，点

击“查看详情”进入相应的选课页面。  

 

1.1.1. 登录方式 

1.1.2. 选课菜单 



  
  

  

 

 

 

 

1.1.3.1. 选课批次主页面 
 

 

选课批次主要有 4 个部分：  

1、 标记 1“批次名称”：定义本次选课信息；  

2、 标记 2“选课公告”和“选课规则说明”： 当前选课批次的选课公告信息及当前选课

批次的选课规则说明； 

3、 标记 3“选课时间范围”  

a) 选课预览时间 ：在这个时间内，只可查看课程信息，但不可进行选课和退课操

作；  

b) 选课开放时间：在这个时间内，可以选课操作；  

c) 退课开放时间：在这个时间内，可以退课操作； 

4、标记 4“进入选课”：点击“进入”按钮，进入选课操作界面。注： 

请务必认真阅读批次说明及规则。  

1.1.3. 选课页面 



  
  

  

 

 

1.1.3.2. 【不及格/已修】标签页 
 

 

 

1、标记 1 为【不及格/已修】页签；  

2、标记 2 为“选课状态”；  

a) 待选课：预选阶段选择的课程，等待筛选，筛选结束后，才能决定是否正式选

课成功；  

b) 已选中：已成功选择该课程；   

3、标记 3 为“选课/退课”操作按钮：

显示不及格和已修的课程。 

4、页面第 4 部分内容为“我的培养方案完成情况” 



  

  

  

 

 

1.1.3.3. 【全部课程】标签页 
 

 

 

1、页面显示该学期开设的全部课程；  

2、“选课状态”；  

a) 待筛选：预选阶段选择的课程，等待筛选，筛选结束后，才能决定是否正式选

课成功；  

b) 已选中：已成功选择该课程； 

3、“选课/退课”操作按钮； 

a) 预选时要求使用意愿值选课，输入想要使用的意愿值，预选结束后系统将对

报名人数大于课堂容量的课程根据规则自动抽签； 

b) 预选时“意愿值”课：选课前为每位学生发放初始意愿值（每位学生每学期

一共有100意愿值），预选时可结合自身情况为意向课程使用任意意愿值，

预选结果筛选时会参考意愿值及其他规则，使用意愿值高的课程在筛选过程

中会增加被选中的概率。 

 

c) 正选时则直接选课即可，无需输入意愿值。 



  

  

  

 

 

选课：点击“选课”，会显示系统正在处理中，请勿离开本页面，之后显示选课

成功； 

 

d) 退课：已选课程在可退课时间范围内允许学生进行退课操作。 退课应在选择对

应已选课程所在的选课批次中进行退课。 



  

  

  

 

 

 
  4、课堂分组：如课程课堂有分组排课，则可在选课过程中选择同一课堂不同小组上课。 

5、“我的培养方案完成情况”查看培养方案完成情况； 

 

6、培养类型为“辅修”的学生点击“辅修”的查看详情后，在“选课”  

标签页中选择辅修课程，在“已选课程”标签页中查看已选择的辅修课程。



  

  

  

 

 

 

7、页面上部搜索框，可以输入任何课程相关内容进行查询，如教师、课程名称、课程 

代码、教室等。  
 
 

 

1.1.3.4. 【已选课程】标签页 
 

 

1、页面显示学生本人已选的课程；  

2、选课状态： 已选中：已成功选择该课程； 

3、操作栏：已选课程在可退课时间范围内允许学生进行“退课”操作； 

退课应在选择对应已选课程所在的选课批次中进行退课。  
 

1、【全校选课】标签页中已选课程在可退课时间范围内可以进行退课操作；  

1.1.4. 退课 



  

  

  

 

 

 

 
 

2、启用容量延迟释放，防止买卖课程：在正选及补退选期间，学生退课后不会立刻释

放容量,系统将会在每天的 12:00 定时释放容量。  

  

  

1、预选筛选结束后，学生可点击“我的课表”菜单，查看选中课程的课表安排；  

 

2、请检查系统中显示的学期是否为当前学期（页面第 1 部分内容），可选择查看全部周

次的课表或者单独选择某一周的课表信息（页面第 2 部分内容）；已选中的课程清单

在课表下方显示，包含不安排时间、地点的课程。  

1.1.5. 我的课表-查询选中课程 



10 / 10   

 

 

 


